w opendynarrevii&

Begriffe und Funktionen

Bedienung

fw B & Artike £|Angebote P|Auftrage P |FiBu Suche £ |Kunden Pl <-- Schnellsuche
£5stammdaten v | T,verkauf » []Produktion » 4, Einkauf ¥ 4 Lager v [fFinanzbuchhaltung » (&) Zahlungsverkehr ~ &) Berichtd <-- Hauptmeni

| speichern | - | | Workflow.. |~ | | Historie | | nife | <- Actionbar

Abb. Funktionsleiste flir die Bedienung im odyn-ERP

Schnellsuche

Diese "Schnellsuche" ist eine Volltextsuche in bestimmten ERP-Dokumenten oder Stammdaten.

Sie ist fest, am oberen Rand des ERP-Systems, Uber dem HauptmenU verankert und kann pro
Mandant und Benutzer konfiguriert werden. Dabei Uberschreibt die Benutzerkonfiguration die
Mandantenkonfiguration.

Hauptmenu

Uber das Hauptmeni erfolgt die Navigation innerhalb des Programms zu den verschiedenen
Untermends.

Actionbar

Die Actionbar befindet sich unter dem Hauptmenu und bietet Aktionen zur aktuellen Anzeige.
Je nachdem, wo man sich im ERP befindet, werden unterschiedliche Aktionen angezeigt (oder
keine).

Datentypen

Im odyn-ERP gruppieren wir die verschiedenen Daten in 3 unterschiedliche Typen:

1) Stammdaten

Zeichnen sich durch eine gewisse Statik aus, also andern sich eher selten.

Haben oftmals keinen Zeitbezug und werden meistens langfristig gehalten.
Werden oft von verschiedenen Abteilungen verwendet (z. B. Einkauf, Konstruktion,
Disposition, Buchhaltung, Verkauf).

Sind die Kriterien, nach denen ausgewertet wird (z. B. Produkt, Filiale, Kunde).
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So enthalt ein ERP-System typischerweise Angaben zu Kunden und Lieferanten, die im Zeitablauf
vergleichsweise stabil bleiben, wie beispielsweise Firmenname, Adresse, Bankverbindung sowie
Preis-, Rabatt- und Vertragsvereinbarungen.

Artikelstammdaten sind weitere Beispiele flr Daten (Bezeichnung, Beschaffenheit, Gewicht,
Stuckliste), die nicht haufig oder regelmaBig aktualisiert werden mussen.

2) Bewegungsdaten

e Zeichnen sich durch eine gewisse Dynamik aus, also andern sich eher haufiger.

e Haben meistens ein Gultigkeitsdatum und werden kurz- oder mittelfristig gehalten.

e Werden oftmals von wenigen Abteilungen genutzt und liefern oft die Fakten bei
Auswertungen (z. B. Umsatz, Anzahl, Menge).

Die Grundlage sind die Stammdaten, erweitert um spezifische Daten zum Vorgang. Zum Beispiel
nutzt ein Auftrag die Stammdaten des Kunden, erweitert um Daten zum Bestellvorgang wie:
Vorgangsbezeichnung, Auftrags-Nr., Bestell-Nr., -Datum, Artikelbeschreibung, Menge etc.

Beispiele fur Bewegungsdaten sind ERP-Dokumente: Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung.

3) Bestandsdaten

e Zeichnen sich durch eine gewisse Dynamik aus, also andern sich laufend.

e Haben einen Zeitbezug/Datumsbezug und werden meistens langfristig gehalten.

e Werden oft von wenigen Abteilungen genutzt und liefern oft die Fakten bei Auswertungen
(z. B. Anzahl, Menge, Wert).

Beispiele fUr Bestandsdaten sind z. B. Lagerbestandsdaten

Artikeltyp (Art & Klasse)

Vom Artikeltyp (zwei Buchstabenkirzel) wird die Kategorie und Unterkategorie des Artikels
abgelesen:

1 Buchstabe = Artikel-Art - Ware, Dienstleistung, Erzeugnis
2 Buchstabenkurzel = Artikel-Klasse - Einkauf, Verkauf, ...

Beschreibung der Typ-Abkiirzungen (1 Zeichen Art, 1-2 Zeichen Klasse)

Abkiirzung des Artikel-Art Beschreibung Abkiirzung der Artikelklasse Beschreibung

W Ware e
E Erzeugnis E Einkauf
D Dienstleistung W Verkauf
H Handelsware
F Produlktion
Eg Einkaufsgebinde
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Suchformular / Bericht

Ein Menupunkt 6ffnet oft erst ein Suchformular (z. B. Stammdaten/Kunde), mit Filtern und

Anzeigeoptionen, um dann einen Bericht anzuzeigen:
=l ] . - 1rag —
EnStamendaten = T verkad = [ Produktion = & Binkaf = Lager * EFinancbuchhakung * () Zahlungiverkets = @) Barichts =  SlProdulthitas = @ Syitem = 5 Prograsem =
 Suchen n m' mehe_ | -

Eundennummer | L
Eundenname

Firmisnang
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E-Hall

Ansprechperson | Mechnsme |

Mechnungs (Lislenadreoe (Srsbe)
Roschmmsngs- Lieleradresse (PLZ) Suchformular 0
Aechnngs- /Lielersdresse (Sadt)
Rechnungs- § Leferadree [Lasd)
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1) Filter - Felder zur Suche nach EINER Teilzeichenkette

Platzhalter Prozentzeichen "%" und der Unterstrich " " kann genutzt werden (Platzhalter fur die

Suche).
2) Anzeigeoption - Einzelne Einstellung zum Hinzufigen von Daten in einen Bericht.
3) Sortierung - Wie sollen die Ergebnisse sortiert werden (auf-, absteigend)

Anzahl - Begrenzung der angezeigten Ergebnisse (ohne Zahl keine Begrenzung).
4) Suchen - Durchsucht die Stammdaten mit den gesetzten Filtern im Suchformular und erstellt
einen Bericht.
5) Erfassen - Offnet eine Maske zum Erfassen von neuen Stammdaten (Artikel, Lieferanten, Kunde).
6) Suchparameter setzen - Unter "mehr", gesetzte Filter und Anzeigeoptionen kénnen pro Person
als Favorit gespeichert werden.

Nach dem Suchformular folgt das Ergebnis in einem Bericht:
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1) Anzeige der gesetzten Filter im Suchformular
2) Spalten mit angegebener Sortierung

3) Ergebnis mit Daten

4) Export des Berichts als PDF/CSV-Datei

STRG + F ist zum Suchen in langen Berichten sehr hilfreich

ERP-Dokument / PDF-Dokument

Das ERP-Dokument ist die Bildschirmanzeige:
- im Verkauf (VK) zu Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung
- im Einkauf (EK) zur Preisanfrage, Lieferantenauftrag, Lieferscheine, Einkaufsrechnung.

| [t | o [ mare 1] @

Auftrag erfassen

D Sprache
Details anzeigen
e
x 1

‘Wiederkehrende Rechnungen (nicht konfiguriert) 2

Interne Bemerkungen | Stempel

g 3)

LS Menge

Ertrag 0,00
Ertrag prozentual 0,00 %

() Lieferscheinie) mit kompletter Menge erstellt

Angebotsnummer

Bestelldat

atum [03.04.2025 (%)
Erfassungsdatum

E— &

Prisfaktor Einheit
0,0000 7 Stek - 0,0000 0 0,00

Preisquelle preis Rabatt Gesamt

Zwischensumme 0,00
summe (D 0,00

1) Actionbar mit Buttons fur Aktionen (Erneuern, Speichern, Léschen, Workflow, Export, ...)
2) Kopfzeile des Dokumentes (Kunde/Lieferant, Dokumentennummer, ...)
3) Positionstabelle mit Artikeln und deren dazugehdrigen Informationen (Menge, Preis, ...)

4) Bemerkungsfelder

5) FulBzeile des Dokumentes (Zahlungs-/Lieferbedingungen, ...)
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Dokumente  Dateianhinge  Verkniipfte Belege  Reservierung

Die Reiter zum ERP-Dokument:

Kunde 10310 Wittmann KG cde9
Rechnungsadresse Firma178451 (primdr) -
Ansprechperson M
Lieferadresse Keine/temporare Lieferadresse ~ Temporare Lieferadresse

Wittmann KG; Gliick-Auf-Strabe 33; 40882 Ratingen -
Abb: Beispielanzeige eines Verkaufsauftrages

Basisdaten:

e Das ERP-Dokument wird im Reiter Basisdaten erfasst, angezeigt und geandert.

e Im Listenfeld "Lieferadresse" kann Uber die Auswahl "Keine/temporare Lieferadresse" eine
temporare Lieferadresse ausgewahlt werden, indem diese Uber den blauen Button
angelegt wird. Diese bezieht sich immer nur auf das aktuelle ERP-Dokument.

Dokumente (PDF-Dokumente):

In diesem Reiter werden die erstellten PDF-Dokumente angezeigt, wobei die neueste an erster
Stelle steht.

Achtung: Ist eine PDF vorhanden, so muss diese auch an den Kunden versendet werden
(bevorzugt E-Mail).

» Uber die Aktion aus der Actionbar, Export/Drucken, wird das PDF-Dokument erstellt und
im Reiter Dokumente abgelegt.

e Mit der Erstellung wird der Download der PDF automatisch gestartet und aus der PDF-

Anzeige kann der Druck erfolgen.

PDF-Dokumente haben immer einen Zeitstempel (Datum und Uhrzeit) und werden

versioniert.

Das erzeugte PDF-Dokument ist der elektronische Beleg zum ERP-Dokument.

In der Regel sollte nur ein PDF-Dokument pro ERP-Dokument vorhanden sein.

Weitere PDF-Dokumente sind Anderungen, die dem Kunden mitgeteilt werden.

Export/Druckvorschau erstellt das PDF, ohne diese im Reiter abzulegen.

Dateianhange:

e Hier kbnnen weitere Dateien (Bilder, Dokumentation, ...) hochgeladen werden.
e Diese kdonnen optional per Mail verschickt werden.

Verknupfte Belege:
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e Zwischen den ERP-Dokumenten (Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung) kénnen
Verknupfungen erstellt werden.

e Diese Verknupfungen kdnnen manuell oder Uber den Workflow (siehe Workflow im ERP-

System) erstellt werden.
e Alle verknupften ERP-Dokumente werden in diesem Reiter angezeigt.

Artikelsuche in ERP-Dokumenten

Die Artikelsuche in ERP-Dokumenten ist wie die Schnellsuche nur Uber die Felder Artikelnummer
UND Artikelbeschreibung.

e Es kann nach mehreren Teilzeichenketten gesucht werden (Leerzeichen " " als
Trenner) und die erfasste Reihenfolge der Teilzeichenketten ist dabei UNWICHTIG.

e Als Platzhalter dienen Prozentzeichen "%" und der Unterstrich " " (Siehe Platzhalter fur die

Suche).

Platzhalter fur die Suche

o Das Prozentzeichen "%" ist in Feldern ein Platzhalterzeichen flr beliebig viele
Zeichen.

o Der Unterstrich " " ist ein Platzhalterzeichen flr ein einzelnes beliebiges Zeichen.

Eingabe in Datumsfeldern

o Eingabe von 0 = heutiges Datum
o Eingabe von Datum ohne Punkte = Datum

Rechnen in Zahlenfelder

o Wird 5 * 5 in ein Zahlenfeld eingegeben, wird der Wert 25 im Feld gespeichert.
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